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南 昌 大 学 部 门 函 件 
 

南大教评函〔2024〕5 号 

关于做好学校上传教育部本科教育教学审核评估 

管理系统相关材料工作的通知 

 

校内各单位： 

根据教育部新一轮审核评估的相关工作规定和我校审核评估评

建工作安排，为做好正式审核评估的前期准备工作，学校审核评估办

对接教育部教育质量评估中心，梳理编制了“南昌大学上传教育部审

核评估管理系统的材料目录”，请各责任单位按以下要求做好目录材

料的相关准备工作。 

一、材料目录 

类别 序号 材料名称 材料时限 责任单位 备注 

学校 

基本 

情况 

材料 

1 学校网站 评估当前 党政办公室 

上传前 

提供最新 

材料 

2 院系设置 评估当前 人事处 

3 部门设置 评估当前 人事处 

4 校园地图 评估当前 党政办公室 

5 学校校历 评估当前 教务处 

6 作息时间 评估当前 教务处 

7 上课课表 评估当前 教务处 

学校 

公共 

材料 

8 培养方案 评估当前 教务处 2020版 

2024版 9 课程教学大纲 评估当前 教务处 

10 教学管理文件 评估当前 教务处  

11 质量保障相关制度 评估当前 督评办/教务处  
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类别 序号 材料名称 材料时限 责任单位 备注 

上一轮 
审核评估
材料 

12 上一轮审核评估报告 2017年 评估办  

13 上轮整改报告或情况说明 2019年 评估办  

质量报告 14 本科教学质量报告（年度） 近三年 评估办  

自评报告 15 学校审核评估自评报告 评估当前 评估办  

教学 

系列 

报告 

16 本科教学状态数据分析报告 评估当前 

（教育部 

教育质量 

评估中心 

负责编制） 

评估办 

对接协助 

完成 

17 教师教学体验调查报告 评估当前 

18 在校生学习体验调查报告 评估当前 

就业 

系列 

报告 

19 本科生就业数据分析报告 评估当前 

20 本科毕业生跟踪调查报告 评估当前 

21 用人单位跟踪调查报告 评估当前 

教育 

教学 

过程 

材料 

22 本科专业清单 评估当前 教务处 

详见 

材料说明 

23 课程清单 评估当前 教务处/学院 

24 试卷清单 近二年 教务处/学院 

25 毕业设计（论文）清单 近二年 教务处/学院 

26 实验室清单 评估当前 
实验室与设备

管理处  

27 实习实训基地清单 评估当前 教务处/学院  

28 毕业生名单  招就处/教务处 时限等要
求详见材
料说明 29 用人单位名单  招就处/学院 

人员 

名单 

材料 

30 校领导名单 评估当前 党政办公室 
上传前 

提供最新 

材料 

31 部门负责人名单 评估当前 党委组织部 

32 教师名单 评估当前 人事处 

33 学生名单 评估当前 教务处 

特色材料 34 本科教育教学特色材料 上轮评估以来 评估办  

二、材料说明 

（一）材料时限 

1.“评估当前”是指学校上传材料至教育部审核评估管理系统前

的时间（2024 年 9 月）； 

2.“近二年”是指 2022-2023 学年、2023-2024 学年；“近三年”
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是指 2021-2022 学年、2022-2023 学年、2023-2024 学年。 

（二）具体材料要求 

1.本科专业清单：要求是评估当前时间的本科专业清单，需要注

明是否通过教育部工程教育认证、是否通过教育部师范类专业认证（二

级及以上）、是否通过教育部医学专业认证、是否在专业认证有效期

内、是否入选国家一流专业建设点、是否入选省级一流专业建设点。 

2.课程名单：要求是评估当前时间的本科课程清单，需要注明是

否入选国家一流课程、是否入选省级一流课程。 

3.试卷清单：按学年重点整理好近两年（2022-2023 学年、

2023-2024 学年）试卷清单，2021-2022 学年试卷也要做好整理准备。

学院本科课程期末考核方式为考试的课程原则上均要列入清单，按教

学管理规范保存好原始试卷，以备专家抽调。特别提示 2023-2024 学

年的试卷在学校前两轮教学档案材料检查中没有列入检查范围，要求

学院尽快组织做全面系统的梳理准备。 

4.毕业设计（论文）清单：按学年重点整理近两年（2022-2023

学年、2023-2024学年）本科毕业设计（论文）清单，2021-2022 学年

的本科毕业设计（论文）也要做好整理准备。我校本科毕业设计（论

文）工作自 2017 年开始已实行电子化管理，教务处须提前与毕业设计

（论文）系统运营公司对接，会同学院做好工作预案，要求在正式评

估时专家抽调到学生毕业设计（论文）时，学院能够在最短时间内按

照毕业设计（论文）管理规范，将被抽调到每位学生的毕业设计（论

文）全部工作环节材料编辑形成一个电子文档，以便快速上传教育部

评估系统。 

5.毕业生名单、用人单位名单：此两份清单主要供教育部教育质
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量评估中心在正式评估前开展审核评估第三方调查、正式评估时专家

抽调毕业生和用人单位开展访谈使用的样本名单，包含毕业满 1 年、

满 5 年、满 10 年的当届毕业生抽样名单和用人单位抽样名单。样本数

量与名单具体要求如下。 

（1）毕业满 1 年样本名单：2023 届。样本数量与名单由教育部

学生中心提供。为协助教育部评估中心做好相关工作，要求我校招生

与就业工作处提供 2023 届（本科）毕业生就业质量年度报告。 

（2）毕业满 5 年样本名单：2019 届。样本数量按学校当年毕业

生人数（含升学）每个专业 5%抽取；用人单位以毕业时签约单位为准，

选取接收毕业生人数排在前 50 的用人单位。样本数量与名单由我校招

生与就业工作处提供。 

（3）毕业满 10 年样本名单：2014 届。样本数量按学校当年毕业

生人数（含升学）每个专业 3%抽取；用人单位选取接收毕业生人数排

在前 50 的用人单位。样本数量与名单由我校招生与就业工作处提供。 

三、工作要求 

1.高度重视。上述目录材料是我校接受新一轮审核评估最重要的

材料，要求各责任单位和协同单位务必高度重视，精心准备。各单位

的主要负责人要亲自布置、亲自协调、亲自指导、亲自把关材料，确

保各类材料准确无误。 

2.内容准确。各责任部门要全面系统审核材料目录清单内容，确

保材料内容准确无误，且要求目录清单内容与实际工作情况、原始实

物材料完全对应一致，如近三年本科毕业设计（论文）、试卷清单上

的条目内容，各学院必须规范完整保存了实物材料。若出现清单有条

目而实际无实物材料的情况，学校将追究相关单位的工作责任。 
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3.按时提交。上述材料须在 2024 年 6 月 30 日前提交学校审核评

估工作办公室。因工作客观情况变化导致内容变动的个别材料，责任

单位须在上传系统前替换最新材料。所有材料均要提供纸质版和电子

版，纸质版材料须经责任单位主要负责人审核签字。 

审核评估办联系人：钱钰，电话：8396 9097。 

 

 

               南昌大学本科教育教学审核评估工作办公室 

2024 年 5 月 31 日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

南昌大学本科教育教学审核评估工作办公室 2024 年 5 月 31 日印发 
 


