南 昌 大 学 部 门 函 件


南大教函〔2024〕144号
关于开展本科教学档案整改专项督查工作的通知
校内各教学单位：

学校11月即将接受本科教育教学审核评估线上与入校评估考察，根据《关于开展我校本科课堂教学及教学档案整改工作的通知》（南大教函〔2024〕138号）精神，为全面督查各教学单位本科教学档案整改工作进展情况，学校将继续深入各单位督查整改工作。现将有关工作通知如下。
一、督查时间

2024年10月14日至10月18日（第一轮）
2024年10月28日至10月31日（第二轮）
二、督查方式

教务处会同学院教学院长及教务办工作人员组成督察组，深入全部学院和职能部门现场，检查教学档案材料整改情况。

三、督查内容
（一）试卷

重点督查近两年（2022-2023学年、2023-2024学年）试卷，2021-2022 年试卷也要做好相关准备。
试卷材料需包含：
试卷（包括 A、B 空白卷）、标准答案（含评分标准）、考场记录单、成绩登记表、试卷分析及教学小结表、其他过程性考核材料（如平时成绩单等）、学生答卷（或机读答题卡）。
（二）毕业论文（设计）

重点督查近两年（2022-2023学年、2023-2024学年）本科毕业设计（论文）清单，2021-2022学年的本科毕业设计（论文）也要做好相关准备。

毕业论文（设计）需包含：

选题申报表、任务书、开题报告、指导教师评审表、评阅人评审表、答辩资格审查表、答辩记录表、答辩评分意见表、学士学位论文定稿原文。
（三）培养方案、教学大纲
重点督查以上材料是否按照学校要求编制并依据相应模版规范撰写。

（四）实验课程

实验报告、实验课程评分细则和依据、实验课程成绩单、其它材料（注：请按清单封面归档材料，材料各学院根据专业特色拟定并能客观体现上述内容，清单为基本材料，各学院和各专业根据实际情况，可补充所需材料在其他材料中，并注明名称）。
（五）实习课程

1.归档材料：实习计划表、实习总结表、实习报告、平时成绩单、成绩登记表、课程教学小结表及其他过程性考核材料。
2.归档要求：实习成绩单要有指导教师或成绩录入教师、教研室或其他负责人签名；实习任务书要有指导老师签名；实习总结表要有指导老师签名。

（六）课程设计

1.归档材料：任务书、指导书、设计说明书（图纸等）、总结报告、平时成绩单、成绩登记表、课程教学小结表及其他过程性考核材料。
2.归档要求：课程成绩单要有指导教师或成绩录入教师、教研室或其他负责人签名；考核分析及教学小结表要有阅卷人签名。
（七）实践教学与实践基地建设材料

重点督查以上材料是否按照学校要求编制并依据相应模版规范撰写，实践基地是否签订建设合同等情况。

四、督查要求

1.教学档案是否按学校日常管理规范整理、完整保存，以及三轮教学档案检查反馈的问题以及预评估专家反馈的的意见整改落实情况并体现持续改进。

2.为提高教学检查工作效率，请学院教务办提前做好材料准备，便于督察组查阅。

五、督查安排
督查的具体日期与分组安排另行通知。
教务处
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